MUNICIPIO DE VILA FRANCA DE XIRA

Vila Franca de Xlﬁ

Mapa de pessoal ano de 2024 - Elaborado de acordo com o artigo 29.° do Anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho.

Postos de Trabalho
Unidade Orgénica / Area de Formagéo Académica ou Contrato Por Tempo Contrato Por Tempo Determinado
Subunidade Orgénica Atribuicdo/Competéncia Cargo/Carreira/Categoria Srattsatonal determinado/Comissdo de Servigo po Total | Observagdes
Néo A N&o A
Orupadon ocupados Suxiar extinguir Ocupados ocupados Accriar extinguir
Apoio ao Conselho de Administragdo: Garantir as | |
_ tarefas de secretariado, de apoio administrativo e de Coordenador Técnico 1 1
organizagdo dos dossiers necessarios ao exercicio das
fungdes do Conselho de Administragdo. |
Gabinete de Assuntos Juridicos: Prestar apoio juridico,
elaborando os respetivos pareceres e informagdes, sobre  |Técnico Superior Direito 1 1 2
- legislagdo aplicédvel aos SMAS e no dmbito das respetivas
atribuigbes. Instruir processos de carater técnico-juridico e
acompanhar processos de contencioso existentes nos SMAS.
bi de C acdo e I : Conceber,
mplemef\targ rever penogmamente, em artlculacép com as Técnico Superior Ciéncias da Comunicagdo 1 1
demais unidades orgénicas, um plano de comunicagdo
global, para os publicos interno e externo, enquadrado na
- estratégia definida. Gerir a imagem e identidade visual dos |, X L .
SMAS VFX, garantindo a sua coeréncia, bem como definir as | T€cnico Superior Comunicacdo, Imagem ou Marketing 1 1
normas de utilizagdo inerentes a marca, imagem,
comunicagdo e divulgagdo pelas demais unidades organicas, Assistente Técnico 1 1
em articulagdo com as mesmas.
Divisdo de Efetuar fungbes de estudo, implementagdo e gestdo dos
St ot sistemas informéticos dos SMAS, apoiar os utilizadores na c:‘“:v";::"
utilizagdo do equipamento informdtico, bem como|Chefe de Divisdo Matematica Aplicada 1 1
Técnolégica e Inovagéo acompanhar a instalagio e/ ou instalar programas e ':.."'":I::o
Digital equip informaticos. bstit
Espeaall_sta de Slstemas~ £ Sistemas informaticos 2 2
Tecnologias de Informacgdo
Técnico fle Sistemas e B Informatica 1 1 2
Tecnologias de Informacgdo
Assistente Técnico 1 1
Assegurar a coordenagdo e orientagdo  técnica,
administrativa e contabilistica de todas as Unidades c;"f‘y";‘:;‘
Diretor-delegado Orgénicas dos SMAS, contribuindo para uma correta gestdo|Diretor-delegado Organizagdo e Gestdo de Empresas 1 1 PR
de recursos humanos e para a qualidade, garantia, eficicia e ‘:‘" s
eficiéncia no func geral dos Servigos bstit
Secretariado de Apoio: Assegura as tarefas|
administrativas, de organizagdo do expediente e Assistente Técnico 1 1
correspondéncia, bem como de todo o apoio necessario ao
cumprimento das competéncias do/a Diretor/a delegado/a.
Divisdo Administrativa e [Assegurar toda a gestdo administrativa, econémica, Comissdo de
Financeira financeira e patrimonial dos SMAS. Chefe de Diviséo Gestéo ‘ 1 Servigo
Fi Ira e Patr ial: Assegurar a preparacdo das Técnico Superior Administragao Regional e Autdrquica 1 1
propostas do orgamento, do plano plurianual de . . » = =
e investimentos, e respetivas revisdes e alteragbes. Preparar e Técnico Superior Organizagdo e Gestdo de Empresas 1 1
organizar os documentos finais de prestagdo de contas, de . ; 3 " &
acordo com regime legal em vigor. Desenvolver no &mbito Técnico Superior Contabilidade, Economia e Gestdo 1 1 : 2
do plano de contas vigente a contabilidade analitica. Assistente Técnico 1 ? 1
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MUNICIPIO DE VILA FRANCA DE XIRA

Mapa de pessoal ano de 2024 - Elaborado de acordo com o artigo 29.° do Anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho.

Unidade Orgénica /

Area de Formagdo Académica ou

Postos de Trabalho

Contrato Por Tempo

Contrato Por Tempo Determinado
Subunidade Orgénica Atribuicdo/Competéncia Cargo/Carreira/Categoria Profisslanat Indeterminado/Comissdo de Servigo po Total | Observacdes
Néo A N&o A
Geupados ocupados Acia extinguir Ocugados ocupados Agring extinguir
Assegurar o expediente geral e arquivo dos SMAS, executar|
s todos os trabalhos de recegdo, classificagdo e registo da
o deGAe drl:'inlstracéo correspondéncia entrada ou emitida pelos SMAS, bem como
a sua distribuicdo interna. Organizar e preparar toda a
documentacdo dos processos de obras dos SMAS. -
Mobilidade até
Coordenador Técnico 1 1 01/03/2024
Administrativo Assistente Técnico 4 2 1 5
Assistente Técnico Biblioteca e Documentagao 1 1
Auxiliar Administrativo Assistente Operacional 2 1 1
Auxiliar Servigos Gerais Assistente Operacional 1 1
Proceder ao registo e controlo da assiduidade, pontualidade |
e das respetivas férias e licengas. Promover o
cHo de Recursos :rocessamento dos vencimentos, abonos e prestagdes
Sec uplementares.
Humanos, Vi i tos e —
Assiduidade Coordenador Técnico 1 1
Administrativo Assistente Técnico 2 2
Assegurar todo o procedimento de recrutamento e selegdo
de pessoal. Assegurar todo o expediente relativo a formagéo
Seccdo de Recrutamento, |profissional. Assegurar a elaboragdo do mapa de pessoal.
Formacgdo e Seguranga -
no Trabalho Coordenador Técnico 1 1
Administrativo Assistente Técnico 1 1 1 1
Assegurar 0s procedimentos contabilisticos relativos a
atividade dos SMAS, processamento dos pagamentos,
i processamento das receitas, gestdo da conta corrente de
Seccéo de Contabilidade fornecedores gerais e de imobilizado e colaborar na
preparagdo e organizagdo dos documentos finais de 1 |
prestagdo de contas obrigatorios. i
- e = ‘ ‘
Coordenador Técnico 1 ; | 1
Administrativo Assistente Técnico 3 1 4
Arrecadar as receitas e efetuar o pagamento das despesas,
Tesouraria zelar pela seguranga das existéncias em cofre e controlar as
contas bancarias.
Coordenador Técnico 1 | 1
Administrativo Assistente Técnico i 1
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MUNICIPIO DE VILA FRANCA DE XIRA
Mapa de pessoal ano de 2024 - Elaborado de acordo com o artigo 29.° do Anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho.

Postos de Trabalho
Unidade Orgénica / Area de Formagéio Académica ou Contrato Por Tempo
e Contrato Por Tempo Determinado
Subunidade Orgénica Atribuicdo/Competéncia Cargo/Carreira/Categoria Profissional Indeterminado/Comiss&o de Servico po Total | Observacdes
Néo A Néo A
Dcupados ocupados Aisriny extinguir Scupados ocupados Acriar extinguir
Assegurar a realizagdo dos procedimentos de aquisicdo de
bens e servigos, manter atualizados os registos dos ficheiros
de artigos e fornecedores, dar seguimento aos pedidos de
Seccdo de Compras e |aquisicdo devidamente autorizados. Rececionar e conferir a |
Armazéns qualidade e quantidade dos materiais enviados pelos
fornecedores, registar e manter atualizado o ficheiro de
artigos do armazém, bem como efetuar o inventario anual
dos artigos em armazém. B
Coordenador Técnico 1
Administrativo Assistente Técnico 1 3
Armazém Encarregado Operacional 1
Administrativo Assistente Técnico 2
Fiel de Armazém Assistente Operacional p | 3
Assegurar o atendimento ao publico. Coordenar e controlar
iviss Gests 0s processos de reclamagdo e de sugestBes. Assegurar a
- o i I.d: i gestdo da atividade de leitura, faturagdo e cobranga dos|Chefe de Divisdo Economia 1 c°"s'."“| o de
tendimento consumos de dgua. Assegurar a gestdo do laboratério de rvigo
contadores de dgua.
Apoio ao cli e relagd bli : Proceder ao
atendimento e tratamento de reclamagdes, bem como P 5 a F &
~ assegurar a atualizagdo e validagdo dos dados na pagina de Tecnico:Superior Contabilidade, Economia e Gestdo 1
Internet dos SMAS. - -
Administrativo Assistente Técnico 2
Assegurar o atendimento dos clientes, consumidores,
Secgdo de Atendimento e |rececionar os contratos de fornecimento de dgua, bem como
Contratagéo as respetivas denuncias dos contratos e os pedidos de
execugdo dos ramais de dgua e saneamento.
Coordenador Técnico 1
Administrativo Assistente Técnico 1 3 11
/]
Atendimento Telefénico Assistente Operacional 2 2 7
Realizar e coordenar as tarefas inerentes a leitura e
verificagdo dos consumos de agua. Recolher e tratar os
s " dados necessarios ao processamento informatico dos
Ciotd S Lesltura o consumos de agua e emissdo da faturagdo. Controlar os
aturacio prazos e os pagamento de toda a faturagdo emitida.
Organizar e controlar os processos de interrupcdo de
fornecimento de dgua de acordo com a legislagdo em vigor. |
Coordenador Técnico 1
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Vila Franca de Xira

Mapa de pessoal ano de 2024 - Elaborado de acordo com o artigo 29.° do Anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho.

Unidade Orgénica /

Area de Formagéo Académica ou

Postos de Trabalho

Contrato Por Tempo

ntr: Por Tempo Determin
Subunidade Orgénica Atribuicdo/Competéncia Cargo/Carreira/Categoria Peoitasional Indeterminado/Comiss&o de Servigo Contrato Por Tempo Dete ado | Total | Observagdes
N&o A N&o A
Ocupadon ocupados N riw extinguir cupadow ocupados A i extinguir
Administrativo Assistente Técnico 6 2 8
Assistente Operacional 3 2 2 3
Leitor Consumos Assistente Operacional 1 1
Assegurar o funcionamento do laboratério de contadores de
agua, implementando medidas com vista a sua acreditagdo.
SetorI:estg('mtaﬁdores e Proceder a montagem, levantamento e selagem de
2% contadores de acordo com as ordens de servigo, bem como
executar as suspensdes, restabelecimentos e substituigdes.
Encarregado Operacional 1 1
Assistente Técnico 2 2
Mecénico de Instrumentos de Precisdo Assistente Operacional 2 2 2 2
Canalizador Assistente Operacional 4 3 7
Divisdo de Agua e Assegurar todas as atribuicdes no dmbito da agua e do Comissdo de
S t Canahrania. Chefe de Divisdo Engenharia Civil 1 ! 1 Servico
No ambito da &gua e saneamento: Assegurar a|Técnico Superior Engenharia Civil ) 1 3
- construgdo, manutengdo e planeamento das redes de
distribuicdo de dgua e saneamento. Coordenador Técnico 1 1
No ambito do controlo de perdas: Implementar planos|—+z . . " " — 1 1
_ de controlo de perdas nas redes de agua e planos de Tecnico;SUpeor Engenhairia Civil
detecdo de fugas de agua nas redes de aguas residuais
urbanas. Assistente Operacional 2 2
No dmbito da Gestdo da Frota A ével: Assegurar o
parque de viaturas e controlar a distribuigdo e utilizagdo dos
equipamentos e ferramentas
B Encarregado Operacional 3
Apontador Assistente Operacional 1 1 o
Condutor Assistente Operacional 7 4 11
Assegurar a realizagdo dos programas de operagdo e
manutengdo das redes de adugdo e de distribuigdo de dgua.
cs eto: desna:u::::fa: :e Assegurar a manutengdo das condutas adutoras, dos
onstugeo aa . reservatérios e das redes de distribuicdo. Assegurar a
Agua execucdo de obras por administracdo direta. Assegurar a
construgdo dos ramais de ligagdo de dgua.
Enc. Geral Operacional 1
Encarregado Operacional 1 1
Canalizador Assistente Operacional 3 2 5
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MUNICIPIO DE VILA FRANCA DE XIRA

Mapa de pessoal ano de 2024 - Elaborado de acordo com o artigo 29.° do Anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho.

Unidade Orgénica /

Atribuicdo/Competéncia

Cargo/Carreira/Categoria

Area de Formag&o Académica ou

Postos de Trabalho

Contrato Por Tempo

Contrato Por Tempo Determinado

Total

Observagdes

Subunidade Orgéanica Profissional Indeterminado/Comissdo de Servigo
Néo A N&o A
Qcupadon ocupados Asriar extinguir Poupados ocupados A srine extinguir
Pedreiro Assistente Operacional 1 1
Cabouqueiro Assistente Operacional 1 4 5
Calceteiro Assistente Operacional 2 1 3
Condutor Assistente Operacional 1 1
Apontador Assistente Operacional 1 1
Ferramenteiro Assistente Operacional 1 1 2
Administrativo Assistente Técnico 1 1 | 2
Setor de Manutencdo e |Assegurar a execugdo de obras por administragdo direta. ‘
Construgdo de Redes de |Assegurar a construgdo dos ramais de ligagdo a rede de
Saneamento drenagem de dguas residuais.
Técnico Superior Engenharia do Ambiente 1
Encarregado Operacional 1 1
Apontador Assistente Operacional 1 L}
Pedreiro Assistente Operacional 9 3 12
Asfaltador Assistente Operacional 1 1
Marteleiro Assistente Operacional 1 b V]
Administrativo Assistente Técnico 1
Efetuar a reparagdo de todas as avarias urgentes,
Plauete nomeadamente roturas, verificadas em condutas de agua.
g Assegurar a resposta pronta, eficaz e eficiente a ocorréncias
verificadas no sistema de adugdo e distribuigdo de égua. )
Encarregado Operacional 1 1
Canalizador Assistente Operacional 6 | 5 11
Cabouqueiro Assistente Operacional 7 7
Setor de Salubridade Executar as tarefas de Ii_mpe_za e desobstrugég das redes de |
Pabli drenagem de aguas residuais. Efetuar o servigo de limpeza
Gblice de fossas séticas.
Enc. Geral Operacional 1
Condutor Assistente Operacional 7 ; 7
Varejador Assistente Operacional 13 | 1 14
Diviséo de Projetos e |Assegurar todas as atribuigdes de projetos, cadastro e Comissdo de
hef Divi hari \Y
Codiast fiscalizacho, Chefe de sdo Engenharia Civil 1 1 ey
Técnico Superior Engenharia Civil 3 | 1 4
. e & S |
Técnico Superior Ge(?grafla/Admlnlstragao Publica e ‘ 1 1

Politicas do Territério
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MUNICIPIO DE VILA FRANCA DE XIRA

Vila Franca de Xira

Mapa de pessoal ano de 2024 - Elaborado de acordo com o artigo 29.° do Anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho.

Unidade Orgénica /

Area de Formagdo Académica ou

Postos de Trabalho

Contrato Por Tempo

peté Contrato Por Tempo Determinado des
Subunidade Orgénica Atribuiclio/Competéncia Cargo/Carreira/Categoria Profissional Indeterminado/Comissdo de Servigo PO Total | Observag
4 N&o A Néo A
e ocupados Ariae extinguir Doupados ocupados Aorime extinguir
Assistente Técico Administrativo 1 1
Projetos Cadastro e Fiscalizagdo: Assegurar a elaboragdo
dos estudos e projetos da concegdo e dimensionamento das Especial de Fiscalizacdo Fiscal Coordenador 1 1
insfraestruturas de abastecimento de dgua e drenagem de
dguas residuais. Assegurar a fiscalizagdo de operagdes de X B §
loteamento e obras particulares, ramais de ligagio e todas |Especial de Fiscalizacdo Fiscal 4 1 5
as ligagdes as redes publicas de dgua e saneamento. .
Assegurar o acompanhamento topografico das obras de | Técnico de Sistemas e Informaica 1 1 °
empreitada e de administragdo direta. Tecnologias de Informagdo
Assistente Técnico Topografia 1 i
Assistente Técnico Desenho 1 1
Assistente Técnico 2 2
Assistente Técnico Cadastro 1 1
Assistente Operacional 1 : | 1]
Assistente Operacional Porta-Miras 1 1
Divie lmmwll.m“" Assegurar todas as atribuigdes do controlo da Chefe de Divisio Eng.a Quimica 1 1 Comisséo de
Equi ¢ qualidade ambiental e equipamentos. 5 Servigo
Controlo da Qualidade Ambiental: Assegurar o controlo| , ) L
da qualidade da dgua para consumo humano, na captagéo, | T€cnico Superior Engenharia Quimica 2 2
tratamento, reserva e distribuigdo. Coordenar toda a . o = -
- atividade do Laboratério de Andlises. Emitir pareceres sobre Técnico Superior Ciéncia e Tecnologia dos Alimentos 1 1
atividades insalubres, incomodas, perigosas ou téxicas que|assistente Técnico Analista 1 1
possam fazer perigar a saude publica ou a qualidade ,
ambiental. Assistente Técnico Laboratoério 1 1 2
0S i Engenhari anica o
Equipamentos: Assegurar a gestdo e manutengdo dos Técnico Superior genharia Mecan 2 d
- equipamentos dos sistemas de captagdo, abastecimento de|Técnico Superior Eng.? Eletrotécnica e de Computadores 1 1
4gua, e de drenagem e tratamento de dguas residuais.
Técnico Superior Engenharia Eletromecanica 1 1
Assegurar todo controlo da qualidade da agua para consumo
Setor de Tratamento e |humano, na captagdo, tratamento, reserva e distribuigdo.
Controlo de Qualidade - i
Técnico Superior Engenharia do Ambiente 1 1
Assistente Técnico Laboratério 1
Assistente Operacional Auxiliar Técnico de Analises 3 1 4
Gerir as instalagdes e os equipamentos eletromecanicos,
Setor de Operadores de |nomeadamente na &rea energética. Controlar a assisténcia,
Equipamentos e manutengdo e conservagado dos equipamentos
Telegestéo eletromecénicos ligados aos sistemas de captacdo e
|abastecimento de dqua e de tratamento de dquas residuais..
Encarregado Operacional 1 1
Serralheiro Mecanico Assistente Operacional 1 1
Mecanico Eletricista Assistente Operacional 1 1 2
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Unidade Orgénica /

Area de Formagéo Académica ou

Postos de Trabalho

Contrato Por Tempo

Subunidade Organica Atribuigdo/Competéncia Cargo/Carreira/Categoria Profissional Indeterminado/Comiss3o de Servico Contrato Por Tempo Determinado | Total | Observagdes
Dtupadae oorp.:dot Aleriag cxu:gulr °m""“l oeu’:;.l:u 4 griex .xﬂ:ouir
Montador Eletricista Assistente Operacional 1 ‘ 1
Operador de Estagdes Elevatorias Assistente Operacional 6 1 7
Ocupados ",h l A criar A Oeuptdcl' N,“ | A Criar ‘ m:ju_lr Total
Vila Franca de Xira, 14 de"novembro de 2023 178 68 12 12 V] o o o 246

i

r Manuel Rodrigues Santos Moreira -

(Pyesidente do Conselho de Administragao)
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